Sandrine BLANCHARD >< 3 rue des Charmilles 35170BRUZ @ 0299050259
25ans, néele 30/04/1974
Vie maritale, Permis B

SECRETAIRE TRILINGUE
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EXPERIENCES PROFESSONNELLE S
Gestion et Responsabilités

Depuis Avril 95 ALWEN INTERNATIONAL, conseils al'export sur le Moyen-Orient
Seqétaire export
- Gestion compléte des démarches administratives export
(de lafadure proforma au suivi de la coommande).
- Suivi commercial des dosgers clients et prospeds
- Déplacament professonnel sur un salon & Dubai
- Organisation et suivi de visites en France de délégations étrangeres
- Gestion des déplacaments du Diredeur en France & al'étranger
- Elaboration de rapports d'adivités (missons, rendezvous)

Qualités développées : Rigueur, organisation, sens des responsabili tés, polyvalence, autonomie,
contad clientele @ aisancerelationnelle

Novembre 94 aJanvier 95 Cour d'Appel de Rennes, Seaétaire
Saisie de dossers

Mai a Juin 95 Conseil Régional de Bretagne, Seaétaire
Saisie @ classment de dossers

LANGUES

Anglais, Allemand : éait, lu, parlé muramment

1999 Formation sur Internet (formation continue)
1998 Formation au poste d' Assstante Commerciale (formation continue)
1998 Formation sur " Le Tééphone, Outil Commercial" (formation continue)

1994 BTS dAssstante Export Trilingue (Anglais, Allemand)
au LycéeDupuy de Lome alLorient (56)

1992 Baccalauréat A1 (Lettres et Mathématiques)

Informatique : Clarisworks (Madntosh), Word, Excd

CENTRESD'INTERETS

Sports (vélo, footing, natation)
Voyages (Europe, Tunisie, Turquie, Emirats Arabes Unis)



